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Zatacznik nr 1 do wzoru
whniosku o dofinansowanie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
whniosku o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
na terenie gminy Lubawka

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac sie z trescig
Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”.

2. We wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia nalezy wypetni¢ biate pola, ktére dotyczg
Whioskodawcy i przedsiewziecia, natomiast w przypadku szarych pél wyboru nalezy wstawic krzyzyk
w wybranym kwadracie. (Zaznaczenie pozycji [Ipolega na zaznaczeniu X.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Jesli Wnioskodawca chce dotgczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mieé¢ wptyw na ocene
whniosku, nalezy dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik, podpisany przez Wnioskodawce.

5. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ wniosek, wypetni¢ elektroniczne lub
recznie, opatrzy¢ podpisem wifasnorecznym Whnioskodawcy lub Petnomocnika Wnioskodawcy
i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Urzedu Gminy Lubawka, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, Biuro
Obstugi Interesanta, pok. Nr 1

Szczegétowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw
o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu.

UWAGA ! Instrukcja podzielona jest na 2 czesci.

Czes¢ 1 dotyczy wnioskow o dofinansowanie dla wnioskodawcéw bedacych osobami fizycznymi
(zdefiniowanymi w 1,2 lub 3 czesci programu).

Czes¢ 2 dotyczy wnioskéw o dofinansowanie dla wnioskodawcéw bedacych wspdlnotami mieszkaniowymi
(zdefiniowanymi w czesci 4 programu).

czes€1

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE DLA WNIOSKODAWCOW
BEDACYCH OSOBAMI FIZYCZNYMI
(beneficjentow zdefiniowanych w czesciach 1-3 Programu)

INFORMACJE WSTEPNE

Pola: nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzgd Gminy Lubawka.
Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opciji:

e Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;
o Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
przed zawarciem umowy o dofinansowanie.
A. INFORMACJE OGOLNE
A.1. DANE WNIOSKODAWCY

a) Dane ogdlne

Pole NAZWISKO Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole IMIE Nalezy wpisa¢ imie Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole PESEL Nalezy wpisaé nr PESEL Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole telefon kontaktowy Nalezy wpisac telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
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komérkowego (pole obowigzkowe).
Pole e-mail Nalezy wpisac¢ adres e-mail Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe).

b) Informacja o wspdtmatzonku

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe)

Pole imie i nazwisko wspotmatzonka Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko wspétmatzonka (pole obowigzkowe).

Pole PESEL wspdtmatzonka Nalezy wpisa¢ nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny (w przypadku
braku posiadania nr PESEL) wspotmatzonka (pole obowigzkowe)

Pole Pozostaje w ustawowej wspdlnosci majatkowej, Posiadam rozdzielnosé majgtkowa

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

c) Status Wnioskodawcy
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwag pdl (pole obowigzkowe): Jestem wtascicielem(...)/Jestem
wspotwiascicielem(...)/Jestem osobg z ograniczonym prawem rzeczowym(...)/Jestem najemcgy(...)

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe): Uprawnieni do podstawowego
poziomu dofinansowania zdefiniowani sg w czesci 1) Programu Priorytetowego, uprawnieni do podwyzszonego
poziomu dofinansowania, w czesci 2) Programu Priorytetowego, uprawnieni do najwyzszego poziomu
dofinansowania, w czesci 3) Programu Priorytetowego.

d) Adres zamieszkania
Nalezy wpisa¢ adres zamieszkania (sekcja obowigzkowa).

e) Adres do korespondencji w Polsce
Nalezy zaznaczy¢, jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania Wnioskodawcy.

f) Rachunek bankowy wnioskodawcy do przekazania sSrodkéw finansowych
Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy — powinien by¢ nie zmieniony do dnia przekazania
dotacji.

Rozpoczecie przedsiewziecia
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

Uwaga! Koszty mogg byc¢ ponoszone od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Beneficjenta z Gming.
Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane za niekwalifikowalne.

Zakonczenie przedsiewziecia powinno nastgpi¢ w terminie do 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy

o dofinansowanie ( jednak nie pdzniej niz 31.12.2025 r. - dotyczy dokumentéw ztozonych w ostatnim roku
funkcjonowania programu).

B. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU
B.1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WYDZIELONEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM LOKALU
MIESZKALNEGO Z WYODREBNIONA KSIEGA WIECZYSTA

Pole Adres lokalu mieszkalnego:

Adres taki sam jak adres zamieszkania : Nalezy zaznaczy¢, jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest taki sam jak adres zamieszkania Wnioskodawcy.

Jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest inny
niz adres zamieszkania Wnioskodawcy, nalezy podac go wypetniajac pola opisane ponizej.

Pole Numer ksiegi wieczystej Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej lokalu mieszkalnego (w formacie:
IG1K /yyyyyyyy/z, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).
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Uwaga! Nie moina wnioskowac¢ o dofinansowanie dla lokalu mieszkalnego bez nr ksiegi wieczystej,
tylko lokale z wyodrebnionqg ksiegq wieczystq kwalifikujq sie do dofinansowania.

Pole Numer dziatki (zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkow) — nalezy podac (pole obowigzkowe).

Pole Powierzchnia ogrzewana lokalu mieszkalnego [mz] i Powierzchnia catkowita lokalu mieszkalnego [mz] -
nalezy podac (pola obowigzkowe).

Pole W lokalu mieszkalnym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu Programu — zaznaczamy
jesli dotyczy.

Pole Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej m?> ] - nalezy wpisac
powierzchnie lokalu mieszkalnego w m2 wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu
mieszkalnym, w ktérym prowadzone bedzie przedsiewziecie.

Pole % Powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — nalezy wpisaé
powierzchnie lokalu mieszkalnego w % wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu
mieszkalnym, w ktérym prowadzone bedzie przedsiewziecie.

Uwaga! W przypadku, gdy dziatalnos¢ gospodarcza jest prowadzona na powierzchni catkowitej przekraczajgcej
30% lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym, przedsiewziecie nie kwalifikuje sie do dofinansowania.

Pole W ramach przedsiewziecia zostang zlikwidowane dotychczasowe Zrddta ciepta na paliwo state - nalezy
zaznaczy¢ witasciwe i podac liczbe (pole obowigzkowe).

Srednia iloé¢ paliwa statopalnego zuzywana w ciggu roku — nalezy podaé.

Pole Na ten lokal mieszkalny uzyskano juz wczesniej dotacje w programie ,Poprawa jakosci powietrza poprzez
wymiane zrédet ciepta w budynkach wielorodzinnych — pilotaz na terenie wojewddztwa dolnoslagskiego” lub w
programie ,,Ciepte Mieszkanie” w poprzednich naborach - nalezy zaznaczy¢ wiasciwe

Zgodnie z Programem, po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia, na ktdre otrzymano dotacje
w ramach Programu, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat.

W okresie trwatosci w lokalu mieszkalnym, w ktédrym realizowane byto dane przedsiewziecie, nie moze
znajdowac sie zadne zrédto ciepta niespetniajgce warunkéw Programu.

Pole Os$wiadczenie o niespetnieniu wymagan 5 klasy przez dotychczasowe zrédto/a ciepta Nalezy zaznaczy¢
w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe).

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA
Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez Wnioskodawce
z zatgcznikiem nr 1 do Programu tj. rodzaje kosztéw kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla Programu.

B.2.1 Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktore zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu zrddta ciepta, instalacji oraz wentylacji.

Uwaga! Z pozycji dotyczqcych zrédet ciepta Wnioskodawca moze wybrac tylko jedng pozycje, rozumiang jako
nowe Zrddto ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego ogrzewania (c.o.) i cieptej wody
uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaz i uruchomienie w ramach powyziszych pozycji zostaty
przeprowadzone przez wykonawce Ilub Beneficjenta, wyltqcznie jezeli posiada on niezbedne
uprawnienia/kwalifikacje.



5 y
b S CIEPLE
— MIESZKANIE

B.2.2 Stolarka okienna i drzwiowa
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowej.

B.2.3 Dokumentacja

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie dokumentacji. Dokumentacja wybrana w tabeli musi dotyczy¢ prac
w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy o dofinansowanie jest
kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedgce przedmiotem dokumentacji, zostang zrealizowane w ramach
ztoZzonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia, nie pdZniej, niz do dnia zakonczenia realizacji
wnioskowanego przedsiewziecia.

C. DOCHOD WNIOSKODAWCY

C.1 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podstawowego poziomu dofinansowania w rozumieniu
definicji Programu Czes¢ 1) o dochodzie rocznym nieprzekraczajgcym 135 000 zi.

Przy wypetnianiu tej czesci nalezy wzig¢ pod uwage dochdd wytgcznie Wnioskodawcy (w przypadku wspdlnego
rozliczenia, w PIT uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe).

Do wniosku nalezy zatgczy¢ kopie ostatnio ztozonego zeznania podatkowego.

Nalezy przechowywa¢ te dokumenty, od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu
zakonczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakorczenia okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej
oceny whniosku i podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zadanie upowaznionych
podmiotdw, Whnioskodawca/Beneficjent  jest zobowigzany do udostepnienia dokumentéw
potwierdzajgcych prawidtowosé danych.

l. Sposob postepowania przy wypetnianiu wniosku w czesci C.1.

Dochdd roczny ustalany na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC,PIT-40A.

Pole Oswiadczam, ze uzyskatem/am dochdd roczny stanowigcy podstawe obliczenia podatku: Nalezy
zaznaczy¢ jezeli za przedostatni lub za ostatni rok podatkowy, poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku
o dofinansowanie, Wnioskodawca uzyskat dochdéd roczny stanowigcy podstawe obliczenia podatku,
wykazany w ostatnim ztozonym zeznaniu podatkowym, zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych.

Pole zaznacza Wnioskodawca: rozliczajacy sie na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych - art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f, ktdry: rozlicza sie na
podstawie PIT-36, PIT - 36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC oraz rozliczajgcy sie na podstawie PIT-40A,
w przypadku, jesli jedynym dochodem Wnioskodawcy jest $wiadczenie z ZUS/KRUS i Whnioskodawca
nie sktada odrebnego zeznania podatkowego.

Pole Warto$¢ dochodu Nalezy wpisa¢ jako wartos¢ dochodu rocznego kwote z pozycji PIT - ,Podstawa
obliczania podatku”. W przypadku wspdlnego rozliczenia rocznego Whnioskodawcy - w PIT w pozycji

,Podstawa obliczenia podatku” jest juz uwzgledniona potowa dochodu.

Przyktad: Wnioskodawca sktada wniosek w marcu 2024 r. Jesli do tego momentu nie rozliczyt podatku
za 2023 rok, podaje dochdd roczny za 2022 rok.

Pole Rodzaj PIT Nalezy wpisaé rodzaj ztozonego zeznania podatkowego PIT
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Pole Za rok Nalezy wpisa¢ rok, ktérego dotyczy zeznanie podatkowe PIT.

Przy dodatkowym Zrddle dochodu, rozliczcanym w oddzielnym PIT, Whnioskodawca powinien dodaé
kolejne  wiersze tabeli. W celu usuniecia dodanych wierszy, nalezy odznaczy¢ ,dodaj”.
Dokumentem potwierdzajgcym wysoko$¢ dochodu rocznego stanowigcego podstawe obliczenia
podatku (warto$¢ z poz. PIT ,Podstawa obliczenia podatku”) jest zeznanie podatkowe PIT (korekta
zeznania) ztozone w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
stanowigcego podstawe obliczenia podatku w roku wskazanym we wniosku.

Dochdd roczny ustalany na podstawie PIT-16, PIT-28

Kazdego roku w terminie do 1 sierpnia Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wydaje nowe
obwieszczenie dotyczgce wysokosci dochodu za dany rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na
podstawie przepisow o zryczaftowanym podatku dochodowym od niektdrych przychoddw osigganych przez
osoby fizyczne

Pole wartos¢ dochodu nalezy wpisa¢ wartosé¢ dochodu rocznego wnioskodawcy.
Pole rodzaj PIT — nalezy wpisac rodzaj PIT (PIT 16, PIT 28)

Pole za rok — nalezy wpisac rok, ktérego dotyczy zeznanie podatkowe PIT

Pole wysoko$¢ optaconego podatku (dla PIT 16) nalezy wpisa¢ wysoko$¢ optaconego podatku za rok wskazany
w polu Za rok.

Pole Stawka podatku PIT 28 Nalezy wpisa¢ stawke podatku dla wykazanych przychodow za rok
wskazany w polu Za rok z zeznania podatkowego PIT- 28.

W przypadku wykazania w jednym PIT- 28 wiecej niz jednej stawki podatku, nalezy wskazaé¢ najwyzisza
stawke podatku z PIT -28.

Przy dodatkowym 7Zrédle dochodu, rozliczanym w oddzielnym PIT, Wnioskodawca powinien dodaé
kolejne wiersze tabeli.

Dochéd  roczny ustalany z  tytutu  prowadzenia gospodarstwa rolnego na  podstawie ha
przeliczeniowych.

Pole z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca posiada
gospodarstwo/gospodarstwa rolne. Dochdéd roczny z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego
wylicza sie, przyjmujac, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci dochodu
ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na
podstawie ustawy o podatku rolnym, obowigzujgcego na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Dochdéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, stanowi iloczyn liczby ha przeliczeniowych (wtasnych
i dzierzawionych na wskazanych zasadach) oraz stawki przeciethego dochodu z indywidualnego
gospodarstwa rolnego w danym roku.

Pole Warto$¢ dochodu nalezy wpisa¢ iloczyn wartosci z pola Liczba ha przeliczeniowych oraz pola
Dochéd wg GUS.

Pole Liczba ha przeliczeniowych. Nalezy wpisa¢ liczbe ha przeliczeniowych (uzytki rolne) wtasnych
i dzierzawionych z roku kalendarzowego poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie,
okreslong na podstawie:

e zaswiadczenia wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego lub
e nakazu ptatniczego wystawionego przez wiasciwy organ gminy,

e umowy/Ow dzierzawy (jesli dotyczy).
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Ustalajagc  dochdd uzyskany z prowadzenia gospodarstwa rolnego, do powierzchni gospodarstwa
stanowigcego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza sie obszary rolne oddane w dzierzawe,
z wyjatkiem:

1) oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepisow
o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, czesci lub catosci znajdujgcego sie w  posiadaniu
whioskodawcy gospodarstwa rolnego;

2) gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolnicza spoétdzielnie produkcyjna;
3) gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

W przypadku gdy gospodarstwo rolne objete jest matzeriska ustawowa wspdlnoscia majatkowg liczbe
ha przeliczeniowych dzieli sige na pét.

Pole Dochéd wg GUS Nalezy wpisa¢ wysokos¢ przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego wg
obowigzujacego na dzien sktadania wniosku obwieszczenia Prezesa GUS.

Przyktad: Obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 21 wrzesnia 2023 r. w sprawie
wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego
w 2022 r. okredla jego wysokosé na 5 549 zt.

Whioskodawca ma 10 ha przeliczeniowych, przecietny dochdd z ha podany przez GUS w 2023 roku za
2022 rok wynosit 5 549 zt. Wartos¢ dochodu rocznego wyliczana w polu Warto$¢ dochodu wyniesie
55490 zt.

(10 ha x 5 549 zt = 55 490 zt).

Dokumentem potwierdzajgcym liczbe ha przeliczeniowych jest:

- zaswiadczenie wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego, wyrazonej
w hektarach przeliczeniowych lub

- nakaz ptatniczy w sprawie podatku rolnego i lesSnego wystawiony przez witasciwy organ gminy,;
- umowa dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
whnioskodawcy gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe
w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
ze srodkéw pochodzgcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,
- umowa o whniesieniu wktadéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjna.

Dochéd roczny Whnioskodawcy niepodlegajgcy opodatkowaniu na podstawie przepisdw o podatku
dochodowym od oséb fizycznych.

Pole niepodlegajgcy opodatkowaniu [...] Nalezy zaznaczyé jezeli w roku kalendarzowym
poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca uzyskat dochdéd roczny
niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych
i mieszczacy sie pod wzgledem rodzaju w katalogu zawartym w art.3 lit. ¢) ustawy o s$wiadczeniach
rodzinnych.

Whioskodawca osiggajacy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje ich przeliczenia
na podstawie sSredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
poprzedniego roku, pod warunkiem, Ze za okres podatkowy przyjmuje sie rok kalendarzowy.
W pozostatych sytuacjach, przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego. Wnioskodawca
wpisuje dochdéd na podstawie dokumentu poswiadczajgcego dochdd roczny, wiasciwego dla danego
kraju.

Powyisze nie dotyczy wnioskodawcdéw, ktérzy podlegajg nieograniczonemu obowigzkowi podatkowemu
w Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium Polski i s3 zobowigzani do rozliczenia tych dochodéw
rowniez w Polsce.
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Pole Warto$¢ dochodu Nalezy wpisa¢ warto$¢ dochodu rocznego Whnioskodawcy zgodnie z rodzajem
dochodu wykazanym w polu Rodzaj dochodu za rok kalendarzowy, wskazany w polu Za rok.
Pole Rodzaj dochodu Nalezy wpisa¢ Rodzaj dochodu Whnioskodawcy niepodlegajgcego
opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od osdéb fizycznych, wymienionego
w art.3 lit. c) ustawy oswiadczeniach rodzinnych, wykazany w odpowiednim dokumencie.
Rodzaje dochodu zostaty wymienione w katalogu dochodéw stanowigcym zaftgcznik nr 1 do Instrukcji
wypetniania wniosku.

Pole Za rok Nalezy wpisa¢ rok kalendarzowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Przy wiecej niz jednym zZrédle dochodu, Wnioskodawca powinien dodac¢ kolejne wiersze tabeli.
Dokumentem potwierdzajgcym wysokos¢ dochodu jest np. decyzja, orzeczenie, zaswiadczenie lub inny
dokument potwierdzajgcy dochdéd Whnioskodawcy osiggniety w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
rok ztozenia w wniosku o dofinansowanie, odpowiednio do wskazanego we wniosku rodzaju dochodu.

Pole tacznie uzyskane przeze mnie dochody Nalezy podaé tgczne uzyskane dochody wnioskodawcy z
powyzszych zrédet

W przypadku, gdy Whnioskodawca uzyskuje dochody z rdéinych zrédet nalezy wypetni¢ odpowiednie
pola we wniosku.

Uwaga! Jesli wyliczony w tym polu dochdd Whnioskodawcy przekracza 135 000 zt, Wnioskodawca nie
jest uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach Programu.

C.2 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podwyiszonego poziomu dofinansowania, w rozumieniu
definicji Programu Czes¢ 2).

Kazdy Wnioskodawca ubiegajgcy sie o podwyziszony poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotgczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie przez
wtasciwy organ, wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Wnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).

Dochdd ustalany jest z:

- przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zgdania wydania zaswiadczenia,
w przypadku zgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca danego roku lub

- ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajacego rok ztozenia zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31 grudnia danego roku.

Przecietny miesieczny dochdéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy wskazany
w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony s$rodowiska, nie moze
przekracza¢  kwoty wskazanej w CzeSci 2 ust. 8 aktualnie obowigzujgcego  Programu.
Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o dofinansowanie nie moze by¢é wydane z datg wczesniejszg niz
3 miesigce od daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Pole Oswiadczam, ze jestem uprawniony do uzyskania podwyiszonego poziomu dofinansowania [...]
Nalezy zaznaczy¢é w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu w zakresie uprawnienia do
podwyzszonego poziomu dofinansowania (pole obowigzkowe jezeli we wniosku wybrano ,Beneficjent
uprawniony do podwyzszonego poziomu dofinansowania”). Konieczne jest dotgczenie do wniosku
zaswiadczenia o przecietnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy.

Pole Oswiadczenie o prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej Nalezy zaznaczy¢ w celu
potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Pole zaznacza rowniez Whnioskodawca, ktéry nie
prowadzi pozarolniczej dziatalno$é gospodarcze;j.
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Poprzez zaznaczenie tego pola Whnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej albo prowadzi i jego roczny przychdéd z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej za rok kalendarzowy, za ktéry ustalony zostat przecietny miesieczny dochod wskazany
w zaswiadczeniu, o ktorym mowa w Polu swiadczagcym o uprawnieniu do uzyskania podwyzszonego
poziomu dofinansowania nie przekroczyt czterdziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace okreslonego w rozporzgdzeniu Rady Ministrow obowigzujgcym w grudniu roku poprzedzajgcego
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Przyktad: Roczny przychdd Whnioskodawcy z prowadzenia dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w
zaswiadczeniu nie moze przekroczyé¢ dla wnioskéw sktadanych w 2024 roku kwoty — od 1.01.2023 r. — 139 600
zt (40 x 3490 zt) a od 1.07.2023 r. — 144 000 zt ( 40 x 3 600 z1)

Dla wnioskow sktadanych w 2024 roku zastosowanie ma minimalne wynagrodzenie za prace okresSlone w
rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 13 wrzesnia 2022 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2023 r.

C.3 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do najwyiszego poziomu dofinansowania, w rozumieniu
definicji Programu Czesc 3).

Kazdy Whnioskodawca ubiegajgcy sie o najwyiszy poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotgczenia do wniosku jednego z dwdch dokumentow:

a) zaswiadczenia, wydanego przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta (lub inny upowazniony
organ, zgodnie z Programem), wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka
gospodarstwa domowego Whnioskodawcy, rok kalendarzowy za ktéry zostat ustalony ten dochdd
oraz rodzaj gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).

Dochdd ustalany jest z:

- przedostatniego roku kalendarzowego  poprzedzajgcego rok zfozenia  Zgdania  wydania
zaswiadczenia, w przypadku zZgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca
danego roku lub

- ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajacego rok ztozenia zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku Zadania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia
31 grudnia danego roku.

Przecietny miesieczny dochdéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy
wskazany w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 wust. 10g ustawy - Prawo ochrony
Srodowiska, nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w CzeSci 3 ust. 8 aktualnie obowigzujgcego
Programu.

b) zaswiadczenia wydanego na wniosek Beneficjenta, przez wdjta, burmistrza lub prezydenta
miasta (lub inny upowazniony organ, zgodnie z Programem) potwierdzajgcego, ze Beneficjent
ma ustalone prawo do otrzymywania zasitku statego, zasitku okresowego, zasitku rodzinnego Ilub
specjalnego zasitku opiekunczego. Zaswiadczenie musi zawiera¢ wskazanie rodzaju zasitku oraz
okresu, na ktéry zostat przyznany. Zasitek wskazany w zaswiadczeniu musi  przystugiwaé
w kazdym z kolejnych 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajagcych miesigc ztozenia wniosku
o wydanie zaswiadczenia oraz co najmniej do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Zaswiadczenie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz 3 miesigce liczac od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdiniej w dniu zlozenia wniosku
o dofinansowanie.

Pole Oswiadczam, ze jestem uprawniony do uzyskania najwyiszego poziomu dofinansowania [...]
Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu w zakresie uprawnienia do
najwyzszego poziomu dofinansowania (pole obowigzkowe jezeli we wniosku wybrano ,Beneficjent
uprawniony do najwyzszego poziomu dofinansowania”). Konieczne jest dofaczenie do wniosku
zaswiadczenia o przeciethnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy.
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Pole Oswiadczenie o prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej Nalezy zaznaczy¢ w celu
potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Pole zaznacza rdéwniez Wnioskodawca, ktéry nie
prowadzi pozarolniczej dziatalnos¢ gospodarcze;j.

Poprzez zaznaczenie tego pola Whnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej albo prowadzi i jego roczny przychdd z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej za rok kalendarzowy, za ktéry ustalony zostat przecigtny miesieczny dochdd wskazany
w zaswiadczeniu, o ktérym mowa w Polu swiadczacym o uprawnieniu do uzyskania podwyziszonego
poziomu dofinansowania nie przekroczyt dwudziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace okreslonego w rozporzgdzeniu Rady Ministrow obowigzujgcym w grudniu roku poprzedzajgcego
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Przyktad: Roczny przychdéd Whnioskodawcy z prowadzenia dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w
zaswiadczeniu nie moze przekroczy¢ dla wnioskéw sktadanych w 2024 roku kwoty — od 1.01.2023 r. — 69 800 zt
(20x 3490 zt) a 0d 1.07.2023 r. — 72 000 zt ( 20 x 3 600 zt).

Dla wnioskow sktadanych w 2024 roku zastosowanie ma minimalne wynagrodzenie za prace okreslone w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 13 wrzes$nia 2022 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2023 r

Pole Wartos$¢ rocznego przychodu [...], Nalezy wpisa¢ warto$¢ rocznego przychodu Wnioskodawcy
z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej. Jesli Wnioskodawca nie osigga zadnego
przychodu z tego tytutu lub nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisac "0”.

Wysokos¢ rocznego przychodu z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawca powinien poda¢ na podstawie zeznania podatkowego (korekty zeznania) ztozonego
w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenia z urzedu skarbowego (Wnioskodawca powinien przechowywac
te dokumenty i okaza¢ w przypadku kontroli).

Do wniosku nie trzeba dotgcza¢é ww. dokumentéw. Nalezy przechowywac te dokumenty, od momentu
ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakornczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakonczenia
okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej oceny wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie.
W tym okresie, na zgdanie upowaznionych podmiotéw, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do
udostepnienia dokumentow potwierdzajgcych prawidtowosé podanych danych.

D. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich stosowania.
Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz Wnioskodawca,
a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia.

Ztozone oswiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

Pole Zaswiadczenie wydane zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, przez organ
wtasciwy ze wzgledu na adres zamieszkania wnioskodawcy wskazujgce przecietny miesieczny dochdéd na
jednego cztonka gospodarstwa domowego wnioskodawcy (zatgcznik obowigzkowy w przypadku wnioskowania
o podwyzszony i najwyzszy poziom dofinansowania).

Pole Numer zaswiadczenia o dochodach Nalezy wprowadzi¢é numer zaswiadczenia o dochodach.
Pole Data wydania zaswiadczenia o dochodach Data wydania zaswiadczenia o dochodach nie moze

by¢ wczesniejsza niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Pole Zatacznik zawierajacy o$wiadczenia:
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e Wspdtwiasciciela/wszystkich wspdtwtascicieli o wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewziecia
ujetego w niniejszym wniosku o dofinansowanie (je$li lokal mieszkalny jest objety
wspotwiasnoscia).

e  Wspotmatzonka o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzan (jesli wnioskodawca posiada
ustawowa wspdlnos¢ majatkows).

W2z6r zatgcznika oswiadczen wspdtwiascicieli/wspdotmatzonka jest dostepny w formie pdf.

Oswiadczenia te nalezy odpowiednio uzupetni¢ elektronicznie lub recznie oraz podpisa¢ przez
wskazane w nich osoby. Oswiadczenie wspodtwtascicieli dotyczy kazdego wspotwitasciciela i musi zostaé
podpisane przez kazdego wspotwiasciciela.

Kopia aktualnego dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu — tylko dla wnioskodawcow
posiadajacych ograniczone prawo rzeczowe do lokalu: spétdzielcze prawo wtasnosciowe do lokalu, zastaw,
hipoteka, uzytkowanie, stuzebnos¢.

Kopia umowy najmu lokalu mieszkalnego zawarta miedzy wnioskodawcg a Gming Lubawka - tylko dla
whioskodawcow bedacych najemcami lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym stanowigcym wtasnos¢
Gminy Lubawka, wchodzacym w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, pod warunkiem, ze nie wszystkie lokale
w tym budynku stanowig wtasno$¢ Gminy)

Kopia ostatnio ztozonego zeznania podatkowego — dotyczy tylko wnioskodawcéw uprawnionych do
podstawowego poziomu dofinansowania

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, a nastepnie:
e opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy
i przesta¢ na skrzynke podawczg Urzedu Gminy Lubawka znajdujaca sie na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Adres skrytki ePUAP: /fumlubawka/SkrytkaESP
W tym przypadku, konieczne jest zatgczenie do wniosku zatgcznikbw w formie elektronicznej
opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy;
albo
e opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczyé wraz z zatacznikami w formie
papierowej do Urzedu Gminy Lubawka. Wniosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej
moze zostac podpisany i ztozony przez Petnomocnika Whnioskodawcy.
W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotgczy¢é oryginat petnomocnictwa
sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem (jesli
petnomocnictwo nie zostato ztozone wczesniej).
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CZESC 2

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE DLA WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH
(beneficjentow zdefiniowanych w czesci 4 programu)

INFORMACIJE WSTEPNE

Pola: nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzad Gminy Lubawka.
Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

e Ziozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;

o Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

A.1. DANE WNIOSKODAWCY

a) dane ogdlne

Pole NAZWA — Nalezy wpisa¢ nazwe Wspdlnoty zgodnie z uchwatg powotujacg Zarzad Wspdlnoty (pole
obowigzkowe)

Pole NIP — Nalezy wpisa¢ w przypadku, gdy Wspdlnota Mieszkaniowa posiada nadany numer NIP

Pole REGON — Nalezy wpisa¢ w przypadku, gdy Wspdlnota Mieszkaniowa posiada nadany numer REGON

b) adres siedziby wspdlnoty
Nalezy wpisac¢ adres siedziby wspdlnoty (sekcja obowigzkowa)

c) Adres do korespondencji
Nalezy zaznaczyg, jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres Wspadlnoty.

d) dane osoby wyznaczonej do kontaktu/przedstawiciela Zarzgdu sktadajgcego wniosek w imieniu Wspdlnoty
Pole NAZWISKO — Nalezy wpisa¢ nazwisko osoby fizycznej, bedacej cztonkiem Zarzadu Wspdlnoty,
wypetniajacej w jej imieniu wniosek o dofinansowanie (pole obowigzkowe)

Pole IMIE — Nalezy wpisaé imie osoby fizycznej, bedacej cztonkiem Zarzadu Wspdlnoty, wypetniajacej w jej
imieniu wniosek o dofinansowanie (pole obowigzkowe)

Pole Telefon kontaktowy — Nalezy wpisac telefon kontaktowy osoby fizycznej, bedgcej cztonkiem Zarzadu
Wspdlnoty, wypetniajgcej w jej imieniu wniosek o dofinansowanie (pole obowigzkowe)

Pole E-mail — nalezy wpisa¢ e-mail osoby fizycznej, bedgcej cztonkiem Zarzgdu Wspdlnoty, wypetniajacej w jej
imieniu wniosek o dofinansowanie (pole nieobowigzkowe)

Pole Stanowisko — nalezy wpisa¢ stanowisko osoby fizycznej dziatajacej w imieniu Wspdlnoty,

Rachunek bankowy wspdlnoty do przekazania srodkéw finansowych - Nalezy wpisa¢ numer rachunku
bankowego Wspdlnoty — powinien by¢ nie zmieniony do dnia przekazania dotacji.

Rozpoczecie przedsiewziecia
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).
B. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE OBJETEGO PRZEDSIEWZIECIEM
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Adres budynku wielorodzinnego

Pole adres taki sam jak adres Wspdlnoty - Nalezy zaznaczy¢, jezeli adres budynku mieszkalnego
wielorodzinnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest taki sam jak adres
Wspdlnoty Mieszkaniowe;.

Jezeli adres budynku mieszkalnego wielorodzinnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie jest inny niz adres Wspdlnoty Mieszkaniowej, nalezy podac go wypetniajac pola opisane
ponizej.

Pole Numer ksiegi wieczystej - Nalezy wpisac nr ksiegi wieczystej budynku mieszkalnego wielorodzinnego (w
formacie: JG1K/yyyyyyyy/z, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).
Pole Numer dziatki - Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkéw, na ktoérej
znajduje sie budynek mieszkalny wielorodzinny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie
(pole obowigzkowe).

Pole Rok wystgpienia o zgode na budowe - Nalezy wpisa¢ orientacyjny rok wystgpienia o zgode na
budowe/zgtoszenia budowy (pole obowigzkowe).

Uwaga! Na przedsiewziecia realizowane w budynkach mieszkalnych, na budowe ktorych po 31 grudnia 2013 r.:
a) zostat ztoZzony wniosek o pozwolenie na budowe lub odrebny wniosek o zatwierdzenie projektu budowlanego;
b) zostato dokonane zgtoszenie budowy lub wykonania robdt budowlanych w przypadku, gdy nie jest
wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe, nie udziela sie dofinansowania na zakres kosztow
kwalifikowanych w tabeli 3 Zatqgcznika 1a do programu, tj. ocieplenie przegrod budowlanych, stolarka okienna i
drzwiowa;

Pole Liczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku wielorodzinnym — Nalezy wpisac taczng liczbe lokali
mieszkalnych w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole tgczna liczba lokali w budynku wielorodzinnym — Nalezy wpisa¢ faczng liczbe lokali w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie, uwzgledniajac
réwniez ewentualne lokale niemieszkalne (pole obowigzkowe).

W przypadku gdy wspdlnota obejmuje lokale w wiecej niz 1 budynku wielorodzinnym nalezy podac ilos¢ lokali
we wszystkich budynkach Wspélnoty tgcznie. Zgodnie z Programem taczna ilos¢ lokali mieszkalnych objetych
Wspdlnotg musi wynosi¢ minimum 3 i nie wiecej niz 7 — w pozostatych przypadkach przedsiewziecie nie
podlega dofinansowaniu.

Pole Powierzchnia catkowita budynku wielorodzinnego - Nalezy wpisa¢ catkowita powierzchnie budynku
mieszkalnego wielorodzinnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Pole Powierzchnia catkowita ogrzewana budynku [mz] - Nalezy wpisa¢ catkowitg powierzchnie ogrzewang
budynku mieszkalnego wielorodzinnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Pole W budynku wielorodzinnym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza - Nalezy zaznaczyé, jezeli w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.

Pole Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej - Nalezy wpisa¢ powierzchnie (w
m2) wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, w

ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Pole Liczba miesiecy w roku wykorzystania powierzchni na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — Nalezy
wpisaé liczbe miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalnosé¢ gospodarcza w budynku mieszkalnym
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wielorodzinnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalno$¢ prowadzona
jest w sposdb ciagty nalezy wybrac 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okresowo
(przez mniej niz 12 miesiecy w ciggu roku) nalezy podac liczbe miesiecy okreslang na podstawie ostatnich 12
miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku.

Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — nalezy wpisac
powierzchnie catkowita w % wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym, w ktérym prowadzone bedzie przedsiewziecie.

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, w ktérym realizowane bedzie
wnioskowane przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji jest
pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
(powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
oraz liczby miesiecy w roku, w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza podzielonej na 12). Jesl
wyliczony procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza 30%
powierzchni catkowitej budynku mieszkalnego wielorodzinnego, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Pole W budynku znajdujg sie lokale mieszkalne, na ktdre juz wczesniej uzyskano dotacje w ramach Programu
»Ciepte Mieszkanie” — Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji ,TAK” lub ,NIE” zgodnie ze stanem faktycznym (pole
obowigzkowe).

W przypadku wczesniejszego otrzymania dotacji na ktérykolwiek z lokali mieszkalnych w budynku
wielorodzinnym dotacja dla Wspdlnoty nie moze zosta¢ udzielona na te same koszty kwalifikowane
dofinansowane wczesniejszq dotacjg w ramach programu.

Pole Budynek jest podtgczony do sieci cieptowniczej — Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji ,, TAK” lub ,,NIE” zgodnie ze
stanem faktycznym (pole obowigzkowe).

W przypadku, gdy budynek mieszkalny wielorodzinny, ktorego dotyczy wniosek o dofinansowanie jest
podtqczony do sieci cieptowniczej nie jest mozliwe otrzymanie dofinansowania na zakup i montaz innego Zrodta
ciepta.

Oswiadczenie o nierozpoczeciu przedsiewziecia — Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z
warunkami Programu (pole obowigzkowe).
Uwaga! Zgodnie z programem priorytetowym koszty mogq byc¢ ponoszone od dnia podpisania umowy o

dofinansowanie Beneficjenta z Gming. Koszty poniesione wczesniej bedq uznawane za niekwalifikowane.

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez Wnioskodawce z
zatgcznikiem nr 1a do ogtoszenia o naborze.

B.2.1. Wentylacja, mikroinstalacja fotowoltaiczna

Wymagane jest by montaz i uruchomienie w ramach powyzszych pozycji zostaty przeprowadzone przez
wykonawce lub Beneficjenta, wytgcznie jezeli posiada on niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

B.2.2. Ocieplenie przegréd budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie ocieplenia przegrdod budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowej.

B.2.3. Audyt energetyczny, dokumentacja, ekspertyzy

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowaé¢ w ramach wnioskowanego

przedsiewziecia w zakresie przeprowadzenia audytu energetycznego, dokumentacji, ekspertyz ornitologicznych
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i chiropterologicznych. Audyt, dokumentacja i ekspertyzy wybrane w tabeli muszg dotyczy¢ prac w ramach
wnioskowanego przedsiewzigcia.

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy o dofinansowanie jest
kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedgce przedmiotem dokumentacji, zostang zrealizowane w ramach
ztoZzonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia, nie pdZniej, niz do dnia zakoriczenia realizacji
wnioskowanego przedsiewziecia.

Wykonanie ekspertyzy ornitologicznej i chiropterologicznej s3 obowigzkowe do uzyskania dofinansowania na
realizacje przedsiewziecia, w przypadku dofinansowania na zakres kosztéw kwalifikowanych wskazany w tabeli
3 Zatgcznika 1a do Programu, tj. ocieplenie przegrod budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa.

Przeprowadzenie audytu energetycznego jest wymagane nie poézniej niz do dnia zakonczenia realizacji
whnioskowanego przedsiewziecia a zakres prac dla wybranego wariantu wynikajgcego z audytu energetycznego
zostanie zrealizowany w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie.

C. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich stosowania.
Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z budynkiem mieszkalnym wielorodzinnym oraz
Whioskodawcg, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia. Ztozone
oswiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU
Uchwata w sprawie wyboru Zarzadu wspadlnoty — Zatgcznik obowigzkowy.

Uchwata/uchwaty Zarzadu wspdlnoty umozliwiajaca(e) realizacje przedsiewziecia wskazanego w niniejszym
whniosku o dofinansowanie - uchwata/uchwaty wspdlnoty uprawniajaca(e) Zarzgd Wspodlnoty do ztozenia w jej
imieniu wniosku o dofinansowanie oraz zawarcia z Gming Lubawka umowy o dofinansowanie w ramach
programu ,,Ciepte Mieszkanie” (zatacznik obowigzkowy)

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, a nastepnie:
e opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy
i przesta¢ na skrzynke podawczg Urzedu Gminy Lubawka znajdujacy sie na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Adres skrytki ePUAP: /umlubawka/SkrytkaESP
W tym przypadku, konieczne jest zatgczenie do wniosku zatgcznikéw w formie elektronicznej
opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy;
albo
e opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczyé wraz z zatgcznikami w formie
papierowej do Urzedu Gminy Lubawka. Wniosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej
moze zostaé podpisany i ztozony przez Petnomocnika Whioskodawcy.
W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotgczyé oryginat petnomocnictwa
sporzagdzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem (jesli
petnomocnictwo nie zostato ztozone wczesniej).
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie w ramach Programu
,,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Lubawka

Wykaz dochodéw w zakresie niepodlegajacym opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od oséb fizycznych wymienionych w art. 3 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 615,z pézn. zm.) :

— renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

— renty wyptacone osobom represjonowanym i cztonkom ich rodzin, przyznane na zasadach okreslonych
w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

— Swiadczenie pieniezne, dodatek kompensacyjny oraz ryczatt energetyczny okreslone w przepisach
o Swiadczeniu pienieznym i uprawnieniach przystugujacych Zotnierzom zastepczej stuzby wojskowej
przymusowo zatrudnianym w kopalniach wegla, kamieniotomach, zaktadach rud uranu i batalionach
budowlanych,

—dodatek kombatancki, ryczatt energetyczny i dodatek kompensacyjny okreslone w przepisach o kombatantach
oraz niektoérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

—Swiadczenie pieniezne okresSlone w przepisach o $wiadczeniu pienieznym przystugujgcym osobom
deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy przez Ill Rzesze Niemiecka lub Zwigzek
Socjalistycznych Republik Radzieckich,

—ryczatt energetyczny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktére utracity wzrok w wyniku dziatan
wojennych w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych po tej wojnie niewypatow i niewybuchow,

—renty inwalidzkie z tytutu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary wojny oraz
cztonkéw ich rodzin, renty wypadkowe osoéb, ktérych inwalidztwo powstato w zwigzku z przymusowym
pobytem na robotach w Il Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z zagranicy,

—zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw oraz w przepisach o systemie
ubezpieczen spotecznych,

—Srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzaddéw panstw obcych, organizacji
miedzynarodowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych, pochodzace ze s$rodkéw bezzwrotnej
pomocy przyznanych na podstawie jednostronnej deklaracji lub umdéw zawartych z tymi panstwami,
organizacjami lub instytucjami przez Rade Ministrow, wtasciwego ministra lub agencje rzgdowe, w tym rowniez
w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkéw jest dokonywane za posrednictwem podmiotu upowaznionego
do rozdzielania srodkéw bezzwrotnej pomocy zagranicznej na rzecz podmiotéw, ktérym stuzyé ma ta pomoc,
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—naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium oséb fizycznych majacych miejsce zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych czasowo za granica - w wysokosci odpowiadajacej
rownowartosci diet z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla pracownikow
zatrudnionych w panstwowych lub samorzagdowych jednostkach sfery budzetowej na podstawie ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 oraz z 2021 r. poz. 1162),

—naleznosci pieniezne wyptacone policjantom, zotnierzom, celnikom i pracownikom jednostek wojskowych
i jednostek policyjnych uzytych poza granicami panstwa w celu udziatu w konflikcie zbrojnym lub wzmocnienia
sit panstwa albo panistw sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia aktom terroryzmu lub ich skutkom,
a takze naleznosci pienigzne wypfacone zotnierzom, policjantom, celnikom i pracownikom petnigcym funkcje
obserwatoréw w misjach pokojowych organizacji miedzynarodowych i sit wielonarodowych,

—naleznosci pieniezne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby kandydackiej przez
funkcjonariuszy Policji, Panstwowe] Strazy Pozarnej, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzgdu i Stuzby
Wieziennej, obliczone za okres, w ktérym osoby te uzyskaty dochdd,

—dochody cztonkéw rolniczych spoétdzielni produkcyjnych z tytutu cztonkostwa w rolniczej spétdzielni
produkcyjnej, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

—alimenty na rzecz dzieci,

—stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, 619, 1630, 2141 i 2232 ), stypendia sportowe
przyznane na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r.
poz. 2054 i 2142) oraz inne stypendia o charakterze socjalnym przyznane uczniom lub studentom,

—kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od oséb fizycznych, otrzymywane przez osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych i obywatelskich,

—naleznosci pieniezne otrzymywane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych w budynkach mieszkalnych potozonych
na terenach wiejskich w gospodarstwie rolnym osobom przebywajacym na wypoczynku oraz uzyskane z tytutu
wyzywienia tych osdb,

—dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1762),

—dochody uzyskane z dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na podstawie zezwolenia na terenie specjalnej
strefy ekonomicznej okreslonej w przepisach o specjalnych strefach ekonomicznych,

— ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach o komercjalizacji, restrukturyzacji
i prywatyzacji przedsiebiorstwa panstwowego "Polskie Koleje Pafistwowe",

—ekwiwalenty z tytutu prawa do bezptatnego wegla okreslone w przepisach o restrukturyzacji gérnictwa wegla
kamiennego w latach 2003-2006,

—Swiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta i senatora,

—dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego,

—dochody uzyskiwane za granicg Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszone odpowiednio o zaptacone za granica
Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy oraz sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne
i obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne,

—renty okreSlone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich,

—zaliczke alimentacyjng okreslong w przepisach o postepowaniu wobec dtuznikdéw alimentacyjnych oraz
zaliczce alimentacyjnej,

—Swiadczenia pieniezne wypfacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw,

—pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslong w art. 90c ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915) oraz $wiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-3i 5
oraz art. 212 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

—kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych,

—Swiadczenie pieniezne okreslone w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistyczne;j
oraz osobach represjonowanych z powododw politycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1255),

—Swiadczenie rodzicielskie,

—zasitek macierzynski, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,
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—stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub Funduszu Pracy, niezaleznie od
podmiotu, ktéry je wyptaca,

—przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od o0sd6b fizycznych, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na
ubezpieczenia zdrowotne,

— przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 152 lit. a, b i d oraz pkt 153 lit. a,
b i d ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, oraz art. 21 ust. 1 pkt 154 tej
ustawy w zakresie przychoddw ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy, pracy naktadczej, spétdzielczego
stosunku pracy, z umow zlecenia, o ktérych mowa w art. 13 pkt 8 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osdb fizycznych, zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 25 czerwca 1999 r.
o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa, pomniejszone
o sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,,

— przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 152 lit. ¢, pkt 153 lit. c oraz pkt
154 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej opodatkowanych wedtug zasad okreslonych w art. 27 i art. 30c tej ustawy, pomniejszone o sktadki
na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

—dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 152 lit. c, pkt 153 lit. c i pkt 154 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustalone zgodnie z art. 5 ust. 7a.

Do dochodu nie sg wliczane m.in.:

e Swiadczenia wychowawcze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016r. o pomocy pafstwa
w wychowywaniu dzieci,

e Swiadczenia rodzinne wymienione w art.2 pkt 1-4 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinny.
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